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فرايند ثبت كتاب جديد در دفتر 
فهرست نويسي  

1394/10/12:  بازنگري/تاريخ صدور

0:  شماره بازنگري

1:شماره صفحه

وارد كردن مشخصات كتاب در كاربرگه فهرست نويسي كتاب و دادن موضوع و رده به كتاب

ورود اطلاعات كتاب در نرم افزار كتابخانه از روي كاربرگه تكميل شده

افزودن تاريخ ثبت، شماره ثبت، رده و باركد در نرم افزار

آيا عنوان كتاب جديد است؟

بله

خير

پرينت رده ها و باركدهاي مخصوص براي هر كتاب

قرار دادن باركدها و كاترها در محل مخصوص روي كتاب

چيدن كتاب در محل قفسه مورد نظر

ثبت كتاب جديد در دفتر فهرست نويسي


